РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТАШТАГОЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНДЫБАШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНДЫБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «05» мая 2015г. №  23-п

пгт Мундыбаш
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА В АРЕНДУ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА  ИЛИ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ИСПРАШИВАЕМОГО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ МО «МУНДЫБАШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Кемеровского муниципального района от 27.01.2012 N 176-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Кемеровском муниципальном районе":

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в аренду для индивидуального жилищного строительства или принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории МО «Мундыбашское городское поселение," согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию на информационном стенде администрации Мундыбашского городского поселения, а так же  размещению на информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  на официальном сайте администрации Мундыбашского городского поселения (mundybash.my1.ru).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Мундыбашского городского поселения Н.А. Верясову.
4. Постановление  вступает в силу с даты официального обнародования.
Глава Мундыбашского 

городского поселения 



                    
Е.Н. Черенков

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА В АРЕНДУ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ИСПРАШИВАЕМОГО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА  НА ТЕРРИТОРИИ МО «МУНДЫБАШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в аренду для индивидуального жилищного строительства или принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории МО «Мундыбашское городское поселение» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду для индивидуального жилищного строительства.

1.2. Потребители муниципальной услуги

Заявителями на выполнение муниципальной услуги могут выступать физические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

Место нахождения Администрации: Кемеровская область, Таштагольский район, пгт Мундыбаш, ул.Ленина, 22
Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию: 652900, Кемеровская область, Таштагольский район, пгт Мундыбаш, ул.Ленина, 22.
График работы Администрации:

понедельник - пятница с 8.30 до 16.30;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Официальный сайт Администрации: mundybash.my1.ru
Сведения о графике (режиме) работы Администрации, а также приеме граждан сообщаются по телефону и размещаются на официальном сайте Администрации Мундыбашского городского поселкния.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по телефону, почтой, электронной почтой, в сети Интернет, факсимильной связью, при устном или письменном обращении в Администрацию.

Указанная информация размещается на информационных стендах в Администрации, официальном сайте Администрации Мундыбашского городского поселения.

Специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Специалист, осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу, не унижая его чести и достоинства.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалистом осуществляется в течение 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Администрацию в письменном виде либо назначить другое удобное для него время.

Специалист отдела не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заинтересованного лица.

Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в Администрацию осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя.

Ответ должен направляться в письменном виде и(или) по электронной почте в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Информирование путем публикации информационных материалов осуществляется Администрацией.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в аренду для индивидуального жилищного строительства или принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории МО «Мундыбашское городское поселение».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений и учреждения, участвующих в предоставлении услуги:
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- принятие решения о предоставлении в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

- подготовка проекта договора аренды земельного участка и направление его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора;

- принятие решения об отказе в предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю:

- постановления Администрации о предоставлении в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

- проекта договора аренды земельного участка с предложением о заключении соответствующего договора;

- решения об отказе в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга в зависимости от необходимых административных процедур предоставляется в следующие сроки:

-рассмотрение обращения о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство – 14 дней с момента регистрации обращения в Администрации Мундыбашского городского поселения;

- принятие решения в форме постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду - 14 дней с момента предоставления кадастрового паспорта земельного участка;

- оформление проекта договора аренды о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве: 7 дней с момента принятия решения в форме постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду для строительства (при предоставлении земельного участка без проведения торгов); 5 дней с момента подписания протокола о результатах торгов;

- окончательное оформление (подписание) заявителем договора аренды: 10 дней с момента получения проекта договора аренды о предоставлении земельного участка в аренду.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;
- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"

-Федеральный законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» № 131-ФЗ от 06.10.2003г.;  
- Федерального закона от 21.07.1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федерального закона от 02.01.2000 N 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

-Уставом муниципального образования «Мундыбашское городское поселение»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1 этап:

1) заявление о приобретении прав на земельный участок, с указанием адреса земельного участка или предполагаемом месте его размещения с информацией позволяющей определить местоположение такого земельного участка на местности, обоснование примерного размера земельного участка (площади участка в соответствии с кадастровым паспортом), испрашиваемое право на земельный участок (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2 этап:

1) заявка на участие в аукционе;

2) документ, подтверждающий внесение задатка с отметкой банка;

3) доверенность представителя заявителя;

4) опись представленных документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении муниципальной услуги в случае:

1 этап:

- непредставления документов, удостоверяющих личность;

-наличия в представленных документах недостоверной или искаженной информации.

2 этап:

- заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
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2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатов предоставления муниципальной услуги.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Администрацию Мундыбашского городского поселения о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в аренду для индивидуального жилищного строительства или принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории МО «Мундыбашское городское поселение» и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидимиологическим правилам и нормативам, обеспечивать комфортное пребывание посетителей и исполнителей муниципальной функции.

Ожидание приема заявителей осуществляется в здании Администрации.

Место ожидание и место исполнения муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями входа и выхода, табличками с номерами и названиями помещений, доступными местами общественного пользования (туалетами), системами кондиционирования воздуха, средствами пожаротушения, системами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, столами для оформления документов.

Место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

- количество запросов о предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- время ожидания в очереди при подаче заявления;

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- время ожидания в очереди на прием для получения консультации или к должностному лицу;

- доступность для заявителей муниципальной услуги в электронном виде;

- количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги;

- полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Доступность муниципальной услуги достигается невозможностью отказа в ее предоставлении, иначе как по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом, возможностью получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги обеспечивается подготовкой итоговых документов, отвечающих требованиям действующего законодательства Российской Федерации и позволяющих реализовывать законные права заявителей.

2.12. Муниципальная услуга осуществляется с использованием межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) со следующими федеральными и региональными органами исполнительной власти:

- территориальные подразделения Росреестра;

- государственные, муниципальные и ведомственные архивы;

- территориальные подразделения ФНС.

Приложение № 2  технологическая карта межведомственного взаимодействия.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1 этап:
- прием заявления и документов;

- регистрация и рассмотрение заявления и документов;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- утверждение и выдача схемы земельного участка;
- публикация; 
- подготовка и издание постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду;

2 этап:

-прием решения о проведении аукциона;

- прием заявки и документов на участие в аукционе;

- проведение аукциона(в случае поступления 2-х и более заявлений);

- заключение договора аренды земельного участка с победителем аукциона;

- возврат задатка за исключением победителя аукциона.

Блок-схема приложение № 3 к административному регламенту.

1 этап:
3.2. Прием документов заявителя
1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию Мундыбашского городского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, либо получение  заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте.
2. При личном обращении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

3.  Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов.
4. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, ответственным за регистрацию документов, путем внесения данных в электронную базу учета поступивших заявлений.      

5. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление, принимает решения:

- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- о предоставлении муниципальной  услуги;

- об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства на сайте Администрации Мундыбашского городского поселения
6. Срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.
3.3. Публикация сообщения о наличии свободного земельного участка для предоставления в аренду для индивидуального жилищного строительства.

1. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение, сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта документов для публикации сообщения о наличии свободного земельного участка для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, публикует сообщение  об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка на сайте Администрации Мундыбашского городского поселения и начинает прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3. Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 дня.

3.4. Прием заявлений о предоставления земельного участка в аренду

1. Основанием для начала процедуры приема заявлений для предоставления земельного участка в аренду является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта сформированных документов для приема заявлений и публикации на сайте Администрации Мундыбашского городского поселения об имеющемся свободном земельном участке и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает заявления о предоставлении земельного участка в аренду лично от заявителей или по почте. 

После получения заявления сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление в электронную базу учета поступивших заявлений.

3. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, ответственным за регистрацию документов, путем внесения данных в электронную базу учета поступивших заявлений.  
4. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает поступившие заявления и принимает решение:

- если принято два и более заявления, то назначается аукцион и процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с п. 3.7.;

- если принято одно заявление, то сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит работу по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

5. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.
3.5. Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, если подано одно заявление.

1. Основанием для начала процедуры утверждения и выдачи  схемы расположения земельного участка является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, пакета документов и поручения Главы Администрации провести работу по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит, утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц со дня поступления заявления.

3.6.  Предоставление земельного участка в аренду

1. Основанием для начала процедуры является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, получение от заявителя кадастрового паспорта земельного участка и поручения от Главы Администрации о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю. Срок исполнения - 1  день.

2. Специалист Администрации подготавливает проект постановления администрации муниципального образования Мундыбашское городское поселение, в соответствии с законодательством РФ.
- выдача заверенных копий постановления заявителю с получением соответствующей расписки.

2 этап:

3.7. Принятие решения о проведении аукциона.

При продаже земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или права на заключение договоров аренды таких земельных участков Администрация Мундыбашского городского поселения:

а) принимает решение о проведении торгов в форме аукциона;

б) определяет на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы, величину их повышения ("шаг аукциона") при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, а также размер задатка;

в) определяет существенные условия договоров купли-продажи земельных участков, заключаемых по результатам аукциона;

г) заключает договоры аренды земельных участков по результатам торгов.

Администрация Мундыбашского городского поселения принимает решение о проведении торгов в форме конкурса и определяет существенные условия договоров купли-продажи и аренды земельных участков, заключаемых по результатам конкурса, а также условия конкурса.

3.8.  Проведение аукциона.

Основанием для начала процедуры подготовки аукциона является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, двух и более заявлений на предоставление земельного участка в аренду и поручения Главы Мундыбашского городского поселения о проведении аукциона.
1. Началом процедуры проведения аукциона является завершение приема заявок (Приложение № 4 к административному регламенту) на участие в аукционе и передача  специалисту, уполномоченному на проведение аукциона, комплекта документов.
2. Проводится заседание комиссии по определению участников аукциона и  направление им уведомлений не позднее следующего дня после даты оформления протокола заседания комиссии по признанию претендентов участниками аукциона, размещение на сайте протокола рассмотрения заявок для участия в торгах;
3. Затем специалист, уполномоченный на проведение аукциона, при наступлении заранее назначенной даты и времени, проводит аукцион для определения правообладателя земельного участка. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается членами  Комиссии и победителем аукциона в день проведения аукциона. 
4.  Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора аренды земельного участка. 
 5.  Информация о результатах аукциона публикуется на сайте Администрации Мундыбашского городского поселения, в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона 
3.9. Подготовка договора аренды о предоставлении земельного участка для строительства и направление его заявителю. 

1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после принятия решения о предоставлении  земельного участка для строительства, подписания протокола о результатах аукциона, готовит проект договора аренды земельного участка – 7 дней.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной

функции (предоставление муниципальной услуги)

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации МО «Мундыбашское городское поселение» путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента.

Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ МУНДЫБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Мундыбашского городского поселения и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных муниципальными нормативными правовыми актами Мундыбашского городского поселения,  для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено муниципальными нормативными правовыми Мундыбашского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены муниципальными нормативными правовыми актами Мундыбашского городского поселения;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами Мундыбашского городского поселения;

ж) отказ администрации Мундыбашского городского поселения, должностного лица администрации Мундыбашского городского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в администрацию Мундыбашского городского поселения в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование администрации Мундыбашского городского поселения, должностного лица администрации Мундыбашского городского поселения, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Мундыбашского городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Мундыбашского городского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги, указанном в п.2.2 Административного регламента.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Мундыбашского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) Портала;

При подаче жалобы в электронном виде доверенность может быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба рассматривается администрацией Мундыбашского городского поселения.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в администрацию Мундыбашского городского поселения и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Мундыбашского городского поселения.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Мундыбашского городского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены администрацией Мундыбашского городского поселения.

В случае обжалования отказа администрации Мундыбашского городского поселения, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Возможность приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством Кемеровской области.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Мундыбашского городского поселения принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

Администрация Мундыбашского городского поселения отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) если жалоба признана необоснованной.

Администрация Мундыбашского городского поселения вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме или по желанию заявителя в электронном виде.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование администрации Мундыбашского городского поселения, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) ее должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации Мундыбашского городского поселения.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое по его жалобе, в судебном порядке.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве, и Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, и законодательством Российской Федерации о судопроизводстве в арбитражных судах.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы.

Заявитель имеет право на ознакомление с документами и материалами, составленными по результатам проверочных мероприятий, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения информации для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Мундыбашского городского поселения, ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Мундыбашского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации Мундыбашского городского поселения, непосредственно в местах оказания муниципальной услуги, на Портале.

Приложение № 1
к административному регламенту

                                            БЛОК-СХЕМА













Приложение № 2
к административному регламенту

Форма заявки на участие в аукционе

ЗАЯВКА №__________

на участие в аукционе по продаже (на заключение договора аренды) земельного участка
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

 Площадью ________________________ кадастровый номер_________________________________ 

Претендент (далее – также заявитель) _________________________________________________________________

(наименование и организационно-правовая форма юридического лица либо Ф.И.О. физического лица)

в лице __________________________________________________________________________________________, 

действующего на основании__________________________________________________________________
Сведения о претенденте – юридическом лице:
Зарегистрировано_____________________________________________________________________________
(указать регистрирующий орган и дату регистрации)

Юридический адрес __________________________________________________________________________
Фактический адрес ___________________________________________________________________________
ОГРН _____________________________________________________________________________________
ИНН _______________________________________________________________________________________
Банк_________________________р/с___________________________________, к/с______________________________ , 

БИК   _____________________, ИНН ________________________________.

Номер контактного телефона _________________________________

Сведения о претенденте – физическом лице:

Паспортные данные: № ______________________выдан _______________________ «___»  ______ 20    г.

кем: _________________________________________________________________________________________
Зарегистрирован по адресу: индекс _____________________________________________________________
Проживает по адресу: индекс __________________________________________________________________

Банк _________________________________ р/с __________________________, 
к/с _________________________, БИК____________________________

Подпись претендента (представителя)

________________________(_______________________)                  «____»_______________20__года

М.П.
       Для юридического лица: _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
(подтверждении наличия (отсутствия) в УК Претендента доли РФ, субъектов РФ, муниципальных образований)

   Принимая решение об участии в аукционе, обязуюсь:

  Выполнять правила и условия проведения аукциона, указанные в аукционной документации, опубликованной на официальном сайте аукциона №______________ от _____________200__г.

 В случае признания победителем аукциона:

 1) Подписать протокол о результатах  аукциона.
 2)  Заключить договор аренды земельного участка в течение 5 (пяти) дней со дня подписания Протокола об итогах аукциона.

3) Оплатить затраты на подготовку земельного участка к аукциону указанные в извещении о проведении аукциона.
 Мне известно, что, в случае отказа победителя аукциона от подписания протокола подведения итогов аукциона или заключения договора аренды земельного участка, сумма внесенного им задатка не возвращается.

 Подпись претендента

 (представителя) 

________________________________(______________________)                        «_____»_______________20___года

 М.П.

Принято «____»______________20__  в_____ час________ мин
Представитель организатора  аукциона ___________________________________________________________
(подпись, фамилия)

Прием заявления и документов





Регистрация заявления и рассмотрение документов





Публикация





Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с регламентом





Утверждение схемы





Проведение аукциона





Подготовка постановления





Заключение договора аренды земельного участка








Возврат задатка за          исключением победителя аукциона
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