РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА МУНДЫБАШ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 14.08.2006г. № 143 - Д 

О порядке подготовки проектов 

распоряжений.


В целях устранения нарушений действующих законодательств и обеспечения з-законности издаваемых главой п. Мундыбаш распоряжений  установить следующий порядок подготовки проектов распоряжений. подаваемых на подпись главе п.Мундыбаш:


1. Проекты распоряжений подлежат согласованию, которое оформляется визами:

- исполнителя документа,

- специалиста, курирующего данное направление деятельности,

- главного бухгалтера (на документах, требующих финансового обеспечения), 

- специалиста по правовым делам,

- заместителя главы администрации п.Мундыбаш.


2. Виза включает подпись визирующего, расшифровку подписи (инициалы, фамилию) и, в обязательном порядке, дату визирования.


Срок экспертизы документа - з (три) дня, в исключительных случаях - до 5 дней, в зависимости от степени сложности подготавливаемого документа. 


3. Имеющиеся возражения или замечания по проекту распоряжения излагаются в виде отдельного документа и прилагаются к проекту.


4. Если в ходе проработки проекта распорядительного документа выявлена необходимость внесения в него изменений принципиального характера, то он подлежит возвращению представившему его специалисту для проработки и повторного согласования.


Повторного согласования не требуется, если при доработке в проект распоряжения внесены уточнения, не имеющие его сущности.


5. На подпись Главе поселка предоставляются те проекты, в отношении которых в процессе  согласования устранены все замечания.


6. Ответственность за качество подготовки проектов распорядительных документов, их согласование с заинтересованными сторонами, несут специалисты, которые готовят и вносят эти документы.


7. Датой распорядительного документа является дата его подписания Главой поселка Мундыбаш.

Глава п.Мундыбаш 


С.В.Федорко
